Buku Tamu tempat mendaftar para tamu yang

berkepentingan ke kantor ini.

| Petugas peperima tamu mempersilahkan para tamu

mengisi sendiri bukh tamu ini. Selanjutnya petugas penerima

‘tamu memberikan informasi secukupnya kepada tamu.
Bila tamu akan pulang KTP-nya dikembalikan dan tanda

pengenalnya diminta kembali. ,
Buku tamu ini menjadi bahan dasar informasi bila
terjadi khasus yang tidak dungml Maka perlu petugas

penerima tamu memelihara dengan rapi buku tamu ini.
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